BAGAN PROSEDUR PENANGANAN PERKARA PIDANA
DI PENGADILAN MILITER 1-02 MEDAN

ANKUM

A~ O

v

* Perpanjangan
Penahanan KEPALA i
. PAPERA PENGADILAN 1 Hari
MNILITER
: A
| A .
™ Sprin : * Skeppera > Mendisposisi
Penahanan ! :
. BERKAS PERKARA v BERKAS PERKARA
ODITUR MILITER > KATERA
1 Hari

» Penangkapan
» Penahanan

TERSANGKA

v

1 Hari

TERDAKWA




2 Hari 1 Hari
PEMBACAAN EKSEPSI
MAJELIS HAKIM TAHAFAN SURAT PENASEHAT TANGGAPAN
PERSIDANGAN DAKWAAN HUKUM / | >| ODITUR MILITER
TERDAKWA
BERKAS PERKARA 1 Hari 1 Hari ﬂ
2 Hari PUTUSAN SELA
KATERA ﬂ
KASASI BANDING RIK SAKSI /
1 Hari 3 Hari TERDAKWA /
BARANG BUKTI

N, 4

TERDAKWA / BHT TERDAKWA / BHT 1 Hari TUNTUTAN

ODITUR MILITER ODITUR MILITER

- BEBAS DARI DAKWAAN

EKSEKUSI REPLIK / PLEDOOI
- LEPAS DARI TUNTUTAN

TERPIDANA DUPLIK

1 Hari 1 Hari



SOP ANGGARAN
|

DIRENGADIVAN MILITER [-02 MEDAN

Pejabat Pembuat Komit
= ETPPK) SHETER Pejabat Pembuat SPM

Membuat Rencan Penarikan: Melakukan VerifikasifEvaluasi

- Gaji PNS Berkas Administrasi yang

- Tunjangan T Diajukan cleh PG

- Uang Makan PNS
- Uang Lembur PN5

Pembuat Daftar Gaji Kantor Pelayanan

(PDG) Perbendaharaan Negara (KPPN)

Mempersiapkan Berkas Melaksanakan Pembayaran Viat
Administrasi: - Rekening Bendahara:
- Gaji PHS = Uang Lembur PNS
- Tunjangan T = Tunjangan TNI
- Uang Makan PN5 - Rekening Anggota :
- Uang Lembur PN5 = Gaji PNS
= Uang Makan PN5

Pejabat Pembuat Komitmen

(PPK)
Membuat Rencan Penarikan:
- Gaji PNS
- Turjangan TMI
- Uang Makan PNS
- Uang Lembur PN5S

Pembuat Daftar Caji
(PDG)

Mempersiapkan Berkas
Administrasi:

- Gaji PNS

- Tunjangan THI

- Uang Makan PMS

- Uang Lembur PN5S

Pejabat Pembuat SPM

Melakukan Verifikasi/Evaluasi
Berkas Administrasi yang
Diajukan oleh POG

Kantor Pelayanan
Perbendaharaan Megara [KFPN)

Melaksanakar Pembayaran Via:
- Rekening Bendahara :

= Uang Lembur PN5

= Tunjangan THI
- Rekening Anggota :

= Gaji PNS

= Uang Makan PN5




FPK

Membuat rencana penyerapan
Anggaran

FPE
Membentuk panitia kecll

Panitia Kecil
Melaksanakan rencana penyerapan
anggaran

Pejabat penandatanganan SPM

Melakukan pengecekan berkas
tagihan

BENDAHARA

Membayar tagihan pengeluaran
dan menatausahakan

BENDAHARA

Mempertanggungjawabkan secara
GLUP ke KPPH

KPPN
Pencairan ke rekening badahara




SOP SURAT MASUK
Di Penyadilan Militex|-02 Medan

- Menerima surat masuk dari instansi lain

- Mengagenda surat
- Mengajukan surat kepada Kataud

- Membaca dan meneliti surat
- Memberikan saran

- Mendesposisi surat
- Memberi petunjuk
- Memberi perintah

- Mendesposisi surat
- Melanjutkan surat kepada kataud / katera

Ny

- Melaksanakan petunjuk/perintah
- Melaporkan kpd KA/ Waka atas pelaksanaanya



SOP SURLT HELULR
Di Pengadilan Militer 1-02 Medan

Membuat konsep surat

3l

- Mengetik konsep surat

Hi

- Membaca/ meneliti isi surat
- Membubuhkan paraf

<

- Membaca/ meneliti dan mengoreksi
- Membubuhkan paraf

<
l

- Membaca/ meneliti isi surat
- Menandatangani surat

<
l

- Pemberian nomor

- Melaksanakan pengiriman surat sesuai
tujuan/ satuan.

- Bukti paraf telah menerima surat pada buku
agenda.



